Starosta mestskej ¢asti Bratislava-Dubravka
vydava

uplné znenie Rokovacieho poriadku Miestneho zastupitel’stva mestskej Casti
Bratislava-Dubravka ako vyplyva zo zmien a doplneni vykonanych
dodatkom ¢. 1 z13.12.2011, dodatkom ¢. 2 zo 4.12.2012, dodatkom ¢. 3
7 26.2.2013, dodatkom ¢. 4 z 8.11.2016 a dodatkom ¢. 5 zo 17.4.2018.

Rokovaci poriadok
Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava - Dubravka

Miestne zastupitel'stvo mestskej Casti Bratislava - Dubravka v sulade so zakonom SNR
¢.377/1990 Zb. o hlavnom meste Slovenskej republiky Bratislavy v zneni neskorSich
predpisov, s § 12 ods. 11 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov a v sulade s &l. 18 ods. 6 Statatu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy
schvalilo dina 14.9.2010 uznesenim ¢. 537/2010 tento Rokovaci poriadok Miestneho
zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava — Dubravka:

Cl 1.
Zakladné pojmy

Mestska cast’ - Mestska Cast’ Bratislava — Dubravka.

Starosta - Starosta mestskej Casti Bratislava — Dubravka.

Zastupca starostu - Zastupca starostu mestskej Casti Bratislava — Dubravka.

Miestny kontrolor - Miestny kontrolor mestskej Casti Bratislava — Dubravka.

Poslanec - Poslanec miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava —
Dubravka.

Miestne zastupitel'stvo -  Miestne zastupitel'stvo mestskej Casti Bratislava — Dubravka, (leg.
skratka MZ).

Miestna rada - Miestna rada miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava —
Dubravka.

Komisia - Komisia miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava —
Dubravka.

Miestny trad - Miestny trad mestskej Casti Bratislava — Dubravka, (leg. skratka
MU).

Prednosta - Prednosta miestneho tiradu mestskej casti Bratislava — Dtbravka.



Organizacné oddelenie -  Organizacné oddelenie miestneho uradu mestskej Casti Bratislava

— Dubravka.

Nariadenie - Vseobecne zévdzné nariadenie mestskej cCasti Bratislava —
Dubravka.

Predsedajtci - Starosta mestskej Casti Bratislava—Dubravka alebo zéstupca

starostu mestskej Casti Bratislava—Dubravka, alebo povereny
poslanec veduci zasadnutie miestneho zastupitel'stva mestskej Casti
Bratislava—Dubravka.

Rokovaci poriadok - Rokovaci poriadok miestneho zastupitel'stva mestskej cCasti
Bratislava — Dubravka.

Statut - Statat hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy.

Organizacny poriadok -  Organiza¢ny poriadok samospravy mestskej Casti Bratislava —
Dubravka - zédkladné organiza¢na norma mestskej Casti.

Spracovatel’ - ten, kto pripravuje obsah materidlu — obvykle zamestnanec

mestskej Casti, mdze byt aj poslanec, starosta, Statutdrny organ
rozpoctovej alebo prispevkovej organizécie v zriadovatel'skej
pOsobnosti mestskej Casti.

CL 2.

Uvodné ustanovenia
(1) Rokovaci poriadok upravuje pripravu a obsah rokovania, spdsob uznasania sa a prijimania
uzneseni miestneho zastupitel'stva.
(2) Rokovaci poriadok upravuje postup najma pri

a) rozhodovani o zdkladnych otdzkach Zivota mestskej casti podla § 7a zakona SNR
¢.377/1990 Zb., ¢l. 29 statatu ainych zakonov, upravujicich c¢innost a moznosti
samospravnych organov,

b) vykone samospravnych funkcii,
¢) priprave a schval'ovani nariadeni.

(3) Zéakladné ulohy miestneho zastupitel'stva ajeho posobnost upravuje ¢l. 18 Statutu
a organizacny poriadok samospravy.

(4) O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’al§ich formach a zasadach
rokovania a vnatornych opatreniach, napr. prezentacia poslancov, miesto a rozsah rokovania
miestneho zastupitel'stva, spdsob urCovania organizaénych opatreni, rozhoduje miestne
zastupitel'stvo hlasovanim nadpolovi¢nou vacSinou hlasov pritomnych poslancov.

Cl. 3.
Poslanecké kluby miestneho zastupitel’stva

(1) Poslanci mozu vytvorit’ poslanecky klub. Klub musi mat’ najmenej troch ¢lenov.

(2) V. mene poslaneckého klubu vystupuje jeho predseda, ktorého si zvolia ¢lenovia
poslaneckého klubu, alebo povereny ¢len poslaneckého klubu.



(3) Predsedovia poslaneckych klubov m6zu vytvorit’ grémium zastupcov poslaneckych klubov,
ktoré posudzuje veci politickej povahy a veci suvisiace s ¢innost'ou miestneho zastupitel'stva,
najma s tvorbou jeho organov. Grémium zastupcov poslaneckych klubov rokuje na zaklade
ziadosti asponl dvoch poslaneckych klubov, alebo ho podl'a potreby zvolava starosta.
Stanovisko grémia zastupcov poslaneckych klubov ma povahu odporucania.

(4) Poslanec mdze byt ¢lenom len jedného poslaneckého klubu.

(5) Predseda poslaneckého klubu pisomne oznami starostovi utvorenie a zloZenie poslaneckého
klubu.

CL 4.

Priprava zasadnutia miestneho zastupitel’stva

(1) Pripravu zasadnutia miestneho zastupitel'stva organizuje miestna rada, v sucinnosti so
starostom, komisiami, poslancami, pripadne dalSimi orgdnmi zriadenymi miestnym
zastupitel'stvom a organizacnym oddelenim.

(2) Zasadnutia miestneho zastupitel'stva pripravuje miestna rada obvykle podla planu
zasadania najmenej 2 tyzdne pred uréenym terminom.

(3) Materialy urcené na zasadnutie miestneho zastupitel'stva obsahuji spravidla nazov
materialu, navrh uznesenia, dévodovu spravu, meno predkladatel’a a spracovatel’a, stanovisko
miestnej rady, stanoviska prisluSnych komisii, pripadne jeho vplyv na rozpocet mestskej Casti,
a ak to z povahy materidlu vyplyva aj odborné posudky, expertizy a pod. Materialy predkladané
miestnym kontrolérom ako vysledok kontroly nemusia obsahovat’ stanovisko miestnej rady ani
stanoviska komisii. Ak je na programe zasadnutia schvélenie nariadenia, dovodova sprava musi
obsahovat’ potrebné vysvetlenie nariadenia, vztah nariadenia k vyS§im pravnym predpisom,
ciele, ktoré nariadenie sleduje, spdsob jeho vykondvania, jeho vplyv na rozpocet miestnej Casti,
ako aj vyhodnotenie pripomienkového konania.

(4) Material, ktory nebol spracovany a predlozeny podla odseku 3, mdze byt predmetom
rokovania miestneho zastupitel'stva len na navrh starostu alebo poslanca, ak o jeho zaradeni na
rokovanie rozhodne miestne zastupitel'stvo v ramci schvalovania programu zasadnutia
osobitnym hlasovanim okrem pripadu, ak materialy neobsahuju stanoviska prislusnych komisii.

(5) Material, ktory neodporucila svojim uznesenim na rokovanie miestneho zastupitel'stva
miestna rada mdze byt predmetom rokovania miestneho zastupitel'stva len vtedy, ak o jeho
zaradeni na rokovanie rozhodne miestne zastupitel'stvo v rdmci schvalovania programu
zasadnutia osobitnym hlasovanim.

(6) Materialy na zasadnutie miestneho zastupitel'stva predkladaju starosta, zastupca starostu,
poslanci, komisie, miestny kontrolor, prednosta, riaditelia rozpoctovych a prispevkovych
organizacii mestskej Casti a Statutarni zastupcovia obchodnych spolo¢nosti, v ktorych ma
mestska ¢ast’ majetkovu ucast’. Materidly sa odovzdavaju organizaénému oddeleniu v listinnej
aj elektronickej forme na d’alSie spracovanie. Odborné utvary miestneho uradu spolupracuju s
predkladatel'om na priprave materidlu.

(7) Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy miestneho zastupitel'stva sa podiel'aji
na priprave materidlov v rozsahu pdsobnosti vymedzenej im organizaénym poriadkom.

(8) Materialy na zasadnutie miestneho zastupitel’'stva su pre poslancov k dispozicii na miestnom
urade najneskor tri pracovné dni pred zasadnutim.



CL 5.

Zvolavanie zasadnuti miestneho zastupitel’stva

(1) Ustanovujuce  zasadnutie  miestneho  zastupitel'stva zvold  starosta  zvoleny
v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby sa uskutoc¢nilo do 30 dni od vykonania volieb.

(2) Ak starosta nezvold zasadnutie miestneho zastupitel'stva podla odseku 1, zasadnutie
miestneho zastupitel'stva sa uskutocni 30. pracovny deil od vykonania volieb. Ak starosta nie
je pritomny alebo odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie miestneho zastupitel'stva, vedie ho
zastupca starostu alebo iny poslanec povereny miestnym zastupitel’stvom.

(3) Zasadnutie miestneho zastupitel'stva zvolava starosta spravidla podl'a schvalené¢ho planu
zasadnuti, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak poziada o zvolanie zasadnutia miestneho
zastupitel'stva aspoii tretina poslancov, starosta zvold zasadnutie miestneho zastupitel'stva tak,
aby sa uskutoc¢nilo do 15 dni od dorucenia ziadosti na jeho konanie. Mimoriadne zasadnutia
miestneho zastupitel'stva moze zvolat starosta aj prisldvnostnych prilezitostiach alebo
na prerokovanie neodkladnych tloh.

(4) Ak starosta nezvola zasadnutie miestneho zastupitel’stva podl'a odseku 3 prvej vety, zvola
ho zéstupca starostu alebo iny poslanec povereny miestnym zastupitel'stvom. Ak starosta nie je
pritomny alebo odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie miestneho zastupitel'stva, vedie ho ten,
kto zvolal miestne zastupitel'stvo.

(5) Ak starosta nezvold zasadnutie miestneho zastupitel'stva podla odseku 3 druhej vety,
zasadnutie miestneho zastupitel'stva sa uskutoc¢ni 15. pracovny den od dorucenia ziadosti na
jeho konanie. V tomto pripade zvola zasadnutie zastupca starostu alebo iny poslanec povereny
miestnym zastupitel'stvom.

(6) V pripade, Ze rokovanie miestneho zastupitel'stva bude viest' povereny poslanec podla
odsekov 2,4, 5aCl. 6 ods. 11 a 19, je tymto poverenym poslancom fyzicky najstarsi poslanec
pritomny v rokovacej miestnosti, ak miestne zastupitel'stvo nerozhodne inak.

(7) Termin, miesto a navrh programu zasadnutia miestneho zastupitel'stva sa zverejiiuje na
uradnej tabuli mestskej Casti ana webovom sidle mestskej Casti najmenej 3 dni pred
zasadnutim miestneho zastupitel'stva.

(8) Miestne zastupitel'stvo zasadd na uzemi mestskej Casti, spravidla v Kultirnom centre
Fontana na Ozvoldikovej 12 alebo vo velkej zasadacej miestnosti Miestneho uradu na
Zatevnej 4.

CL 6.

Rokovanie miestneho zastupitel’stva

(1) Rokovanie miestneho zastupitel'stva je zdsadne verejné. Miestne zastupitel'stvo vyhlasi
rokovanie za neverejné, ak predmetom rokovania su informécie alebo veci chranené podla
osobitnych zakonov.

(2) Miestne zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa je vtedy, ak je
pritomna nadpolovi¢na vacsSina vSetkych poslancov.

(3) Rokovanie miestneho zastupitel'stva vedie starosta. PoCas jeho nepritomnosti vedie
rokovanie miestneho zastupitel'stva zastupca starostu alebo povereny poslanec.



(4) Utastnici zasadnutia miestneho zastupitel'stva sa musia zdrzat kazdého prejavu
a vyjadrenia, pokial' im predsedajuci neudeli slovo. Ak zasadnutie akymkol'vek spdsobom
narisaju alebo znemoznuju, predsedajuci ich po netcinnom vyzvani k poriadku necha
z rokovacej miestnosti vyviest. V rokovacej miestnosti je zakazané aktivne pouZivanie
mobilnych telefonov, ktoré rusia ostatnych pritomnych hlu¢nym prejavom.

(5) Na zasadnutie miestneho zastupitel'stva sa pozyvaji okrem poslancov miestny kontrolor,
prednosta a veduci oddeleni miestneho uradu a samostatnych referatov miestneho uradu,
zastupca mestskej policie sidliaci v Dubravke, riaditelia rozpoctovych a prispevkovych
organizacii mestskej Casti a Statutarni zastupcovia obchodnych spolo¢nosti, v ktorych ma
mestska Cast’ majetkovu ucast. Na zasadnutie mézu byt tiezZ pozvani aj prednosta okresného
uradu, okresny prokurator Bratislava IV, zastupca Okresného riaditel'stva Policajného zboru
v Bratislave 4, poslanci Mestského zastupitel'stva hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy, zvoleni za mestsku Cast’, poslanci Eurdpskeho parlamentu, poslanci Narodnej rady
Slovenskej republiky, poslanci Bratislavského samospravneho kraja, ako aj zastupcovia
masovokomunika¢nych prostriedkov. Okruh d’alSich pozvanych na zasadnutie miestneho
zastupitel'stva urci starosta.

(6) Predsedajuci otvori rokovanie miestneho zastupitel'stva v ur¢ent hodinu, najneskor v Case,
ked je podla prezencie pritomnd nadpolovicnd vicSina vsetkych poslancov, pripadne
trojpatinova vacsina vsetkych poslancov (€l. 8 ods. 11).

(7) Neucast’ na rokovani miestneho zastupitel'stva sa ospravedliiuje vopred pisomne (listom,
faxom, elektronickou postou) starostovi, najneskor do zaciatku zasadania. Pri neo¢akdvanych
prekazkach mozno netcast’ ospravedlnit’ aj telefonicky, faxom, elektronickou poStou alebo
inym sposobom starostovi, pripadne organizacnému oddeleniu, a to najneskor nasledujtci dent
po zasadnuti miestneho zastupitel'stva. Pod inym spoésobom ospravedlnenia sa rozumie napr.
ustne, osobné ospravedlnenie alebo ospravedlnenie prostrednictvom inej osoby, formou SMS
spravy. Telefonické ospravedlnenie alebo ospravedlnenie inym spdsobom je potrebné do troch
dni dolozit aj pisomne v podatelni miestneho uradu. Inak sa neucast povazuje za
neospravedlnend.

(8) Ak sa nezide dostato¢ny pocet poslancov do 30 minut po cCase urenom na zaciatok
zasadnutia miestneho zastupitel'stva, zasadnutie miestneho zastupitel'stva sa neuskuto¢ni. Ak
pocas zasadnutia miestneho zastupitel'stva klesne pocet poslancov pod nadpolovicnu vacsinu
vSetkych poslancov, zacne plynut’ 15 minutova lehota, aby sa poslanci zisli v dostatocnom
pocte, v opacnom pripade predsedajuci ukonc¢i zasadnutie miestneho zastupitel’stva.

(9) Ukastnici zasadnutia miestneho zastupitel'stva, ktori nie si poslancami, sa zdrzuju vo
vyhradenych priestoroch.

(10) Na tvod zasadnutia miestneho zastupitel'stva predsedajuci oznadmi pocet pritomnych
poslancov a mena ospravedlnenych poslancov na celé zasadnutie miestneho zastupitel'stva
alebo jeho cast’. Potom predloZi na schvalenie navrh na vol'bu navrhovej komisie, pripadne
volebnej komisie alebo inych pracovnych komisii (komisie su spravidla troj¢lenné, pri ich
vol'be sa prihliada na politické zastupenie), navrh na volbu dvoch overovatel'ov zapisnice
a v pripade potreby ur¢i skrutatorov. Nésledne predsedajuci predlozi na schvalenie navrh
programu zasadnutia miestneho zastupitel'stva uvedeného v pozvanke, ktory bol zverejneny na
uradnej tabuli mestskej Casti a na webovom sidle mestskej Casti. Najprv sa hlasuje o tychto
bodoch navrhu programu. Na schvélenie zmeny navrhu programu zasadnutia miestneho zastu-
pitel'stva je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny vSetkych poslancov.



(11) Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o ndvrhu programu miestneho zastupitel'stva alebo
ojeho zmene, straca pravo viest zasadnutie miestneho zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie
zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie
miestneho zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny miestnym zastupitel'stvom.

(12) Predkladatel materialu alebo nim poverend osoba vo svojom najviac 5 minutovom
vystupeni materidl uvedie, zdorazni jeho podstatu, navrh uznesenia, pripadne finan¢né dopady
na rozpocet mestskej ¢asti. Ak povaha predkladaného materialu vyzaduje dlhsie ako 5 minatové
uvodné vystupenie, predsedajici méze umoznit’ predkladatelovi Cerpat’ eSte d’alSich najviac
10 minut.

(13) V spornych otdzkach, ktoré sa vyskytnu pocas rokovania, predlozi miestnemu
zastupitel'stvu navrh d’alSieho postupu ndvrhova komisia. O tomto navrhu rozhodne hlasovanim
miestne zastupitel'stvo, ktoré zarovenn moze na navrh zastupcov najmenej dvoch poslaneckych
klubov prerusit’ rokovanie na nevyhnutnti dobu, najviac na 30 minut, a vyziadat’ si stanovisko
vsetkych poslaneckych klubov. Zavery poslaneckych klubov spolu s ndvrhom riesenia predlozi
navrhova komisia miestnemu zastupitel'stvu. Ak je pocet klubov mensSi ako tri, miestne
zastupitel'stvo prerusi rokovanie na poziadanie jedného z poslaneckych klubov.

(14) Do rozpravy sa hlasia poslanci a ostatni ucastnici zasadnutia pisomne alebo zdvihnutim
ruky. Predsedajuci udeluje slovo poslancom a ti¢astnikom zasadnutia s hlasom poradnym
(prednosta a miestny kontroldr) v poradi, v akom sa prihlésili do rozpravy a po nich ostatnym
ucastnikom zasadnutia. Ak o slovo poziada poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky,
poslanec Europskeho parlamentu, ¢len vlady Slovenskej republiky, primator Bratislavy,
poslanec Mestského =zastupitel'stva hlavného mesta Slovenskej republiky, poslanec
zastupitel'stva vysSieho uzemného celku, predstavitel ustredného organu Statnej spravy,
predsedajici mu slovo udeli.

(15) Obcan ma pravo zucastiovat’ sa na zasadnutiach miestneho zastupitel'stva a vyjadrovat’ na
nich svoj néazor, ak o to pisomne poziada. Ak chce vystupit’ priamo k prerokiivanému bodu
programu, predsedajici mu udeli slovo, ak sa na tom uznesie nadpolovi¢na vé¢sina pritomnych
poslancov. V pripade, Ze chce vystupit' k problematike, ktora nie je predmetom rokovania,
predsedajiici mu udeli slovo v bode “Rozne”. Casovy rozsah vystipenia oblana nesmie
presahovat’ 3 minity, v odévodnenych pripadoch méze predsedajuci tento limit predizit.

(16) Utastnici zasadnutia sa mozu prihlasit’ o slovo uz pred za¢atim alebo podas rokovania do
doby, kym poslanci nerozhodli o skonéeni rozpravy alebo ju predsedajici neukoncil z dovodu
vycerpania vSetkych diskusnych prispevkov. Prihlaseny do rozpravy moze hovorit’ v tej istej
veci najviac dvakrat. Toto obmedzenie sa nevztahuje na predkladatela prerokovaného
materidlu. V pripade, Ze pocas diskusie vznikli nové skutocnosti, ktoré je potrebné prerokovat,
moZzu ucastnici hovorit’ v tej istej veci opat’ dvakrat. V spornych pripadoch rozhoduje miestne
zastupitel'stvo hlasovanim.

(17) Navrh na ukoncenie rozpravy moéze podat’ kazdy poslanec, nesmie ho vSak predniest’
v ramci vystipenia obsahujiceho vecny diskusny prispevok alebo v ramci faktickej pozndmky.
O podanom navrhu na ukoncenie rozpravy sa musi hlasovat’ ihned’. Poslanci prihlaseni do
rozpravy maju eSte pravo vystipit po odhlasovani ukoncenia rozpravy.

(18) Na zasadnuti miestneho zastupitel'stva sa moze ujat’ slova len ten, komu ho predsedajuci
udeli. Predsedajuci udel'uje slovo v poradi v akom sa poslanci prihlasili. Zasadne sa hovori na
mikrofon.



(19) Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest zasadnutie miestneho
zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo
odmietol viest’ zasadnutie miestneho zastupitel’stva, vedie ho iny poslanec povereny miestnym
zastupitel'stvom.

(20) Casovy rozsah prvého diskusného prispevku nemé presahovat’ 5 mintt. Casovy rozsah
d’alSich diskusnych prispevkov by nemal presiahnut’ 3 minuty. Toto obmedzenie sa nevzt'ahuje
na predkladatel’a prerokované¢ho materialu.

(21) Ucastnici zasadnutia nesmu rusit’ predsedajuceho ani iného re¢nika pri prejave, ak mu bolo
udelené slovo.

(22) Poslanci maju v rozprave pravo na jednu faktickil poznamku, ktorou reaguju na vystipenie
reCnika. Faktickou poznamkou nemozno reagovat na inu fakticki poznamku. Po vystipeni
poslancov prihlasenych s faktickymi poznadmkami poskytne predsedajici moznost faktickou
poznamkou reagovat’ i re¢nikovi, na ktorého reagovali poslanci faktickou poznamkou. Rozsah
faktickej poznamky nesmie presiahnut’ 1 minutu.

(23) Faktickou poznamkou mézu k preroktivanej veci vystapit’ aj ticastnici zasadnutia s hlasom
poradnym a prislusni vedici zamestnanci miestneho tiradu podl'a povahy prerokovéavaného
materidlu. Faktickd poznamka sa signalizuje zdvihnutim ruk spojenych do pismena T.

(24) Faktickou poznamkou mozno predlozit’ aj procedurdlny navrh vztahujici sa na spdsob
prerokuvania niektorého bodu programu.

(25) Na uplynutie casovej lehoty l}vedenej v odseku (12), (15), (20) a (22) upozorni
predsedajuci. Ak re¢nik prekro¢i dlzku vystipenia, predsedajici mu moze odinat slovo.
Rozhodnutie predsedajuceho o odnati slova je konec¢né.

(26) Ak v rozprave vystupili vSetci, ktori sa do nej prihlasili, predsedajuci rozpravu ukonci
a udeli zaverecné slovo predkladatel'ovi alebo spracovatel'ovi materialu, ktori sa mozu tohto
prava vzdat’. Predkladatel’ material alebo ndvrh uznesenia predneseny nim priamo na rokovani
miestneho zastupitel'stva mdze stiahnut' z rokovania do doby, kym miestne zastupitel'stvo
nepristupi k hlasovaniu o navrhu uznesenia.

CL 7.

Priprava navrhu uznesenia miestneho zastupitel’stva

(1) Navrh uznesenia miestneho zastupitel'stva sa pripravuje sufasne s materidlom
predkladanym miestnemu zastupitel'stvu. Za jeho vC€asnu pripravu zodpoveda predkladatel’.
Poslancom a uréenym ucastnikom zasadnutia miestneho zastupitel'stva sa rozosiela spolu
s materialom.

(2) Uznesenie miestneho zastupitel'stva sa formuluje struéne s menovitym urcenim nositel’a
ulohy a s terminom jej splnenia. Pri uzneseni, ktoré obsahuje trvalé, dlhodobé alebo opakujuce
sa ulohy, sa uvadza aj termin kontroly plnenia uznesenia.

(3) Uznesenim miestneho zastupitel'stva sa ulohy ukladaju miestnej rade, komisiam, zastupcovi
starostu, poslancom, miestnemu kontrolérovi a riaditelom rozpoctovych a prispevkovych
organizacii mestskej Casti.

(4) Pri priprave nariadenia sa postupuje najméd v sulade s osobitnym predpisom (§ 6 zdkona
SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov).

(5) Nariadenie schvaluje miestne zastupitel'stvo az po jeho prerokovani v gestorskych
komisidch a miestnej rade.



CL 8.

u iji ia uz ia mi zastupi \% i i
Post rijimania uznesenia miestneho zastupitel’stva a nariadenia

(1) Navrh uznesenia predkladd miestnemu zastupitel'stvu navrhova komisia, ktora si moze
vyhradit nevyhnutny ¢as na pripravu navrhu. Navrh uznesenia predkladatel’ predklada
navrhovej komisii v pisomnej forme.

(2) Ak povaha rozoslaného navrhu uznesenia alebo iné skutoCnosti vyzaduji, aby miestne
zastupitel'stvo osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci
navrhova komisia. Ak sa k navrhu uznesenia predlozili pozmenovacie navrhy, hlasuje sa
najskor o nich v poradi, v akom sa predlozili. Ak prijaty pozmenovaci navrh vylucuje d’alSie
navrhy, o tychto sa uz nehlasuje. Rovnako sa nehlasuje o celom navrhu uznesenia, ale iba o jeho
Castiach, o ktorych sa eSte nehlasovalo. Ak sa predkladatel’ stotozni s pozmenovacim alebo
doplnovacim navrhom uznesenia, nie je potrebné¢ o nom osobitne hlasovat. Ak poslanec
poziada, aby sa o jednotlivych bodoch navrhu uznesenia hlasovalo samostatne, navrhu sa
vyhovie.

(3) Ak je v rozoslanom materiali uvedeny nadvrh uznesenia v dvoch alebo viacerych variantoch,
hlasuje miestne zastupitel'stvo najskor o variante odpora¢anom ndvrhovou komisiou.
Schvélenim jedného variantu sa ostatné varianty povazujl za neprijaté.

(4) Ak miestne zastupitel'stvo neprijme uznesenie alebo ziadny z navrhnutych variantov,
uvedie sa v prehl'ade uzneseni, ze uznesenie k materialu nebolo prijaté.

(5) Hlasovat’ mozno len o materiali, ktory bol zverejneny v elektronickej forme na webove;j
stranke mestskej Casti alebo ho pisomne dostali vSetci pritomni poslanci pred zacatim rokovania
o prislusnom bode, alebo o navrhu uznesenia, ktory odznel v rozprave abol predlozeny
navrhovej komisii pisomnou formou. Navrhova komisia moze vykonat’ jazykové upravy alebo
legislativno-technické spresnenia ndvrhu uznesenia, ak nemenia podstatu navrhu a so suthlasom
predkladatel’a navrhu uznesenia.

(6) Miestne zastupitel'stvo rozhoduje hlasovanim. Predsedajiici méze pred hlasovanim zistit’
pocet pritomnych poslancov. O prezentaciu moze v priebehu rokovania poziadat’ aj poslanec.
Menoviti prezentidciu moéze v priebehu rokovania urobit’ predsedajici z vlastnej iniciativy
alebo na navrh poslanca.

(7) Hlasovanie nesmie byt prerusené, pocas hlasovania nemdze predsedajici udelit’ slovo
a ziadny poslanec nesmie opustit’ rokovaciu miestnost’ ani do nej vstupit. Vchod do rokovace;j
miestnosti v tomto ¢ase zabezpecuji povereni pracovnici miestneho uradu.

(8) Hlasuje sa verejne prostrednictvom hlasovacieho zariadenia, zdvihnutim ruky alebo tajne
hlasovacimi listkami.Tajné hlasovanie sa pouZije v pripadoch, ktoré su uvedené v Cl. 10.
Uznesenie miestneho zastupitel'stva je prijaté, ak zan hlasuje nadpolovi¢na vac¢sina pritomnych
poslancov okrem pripadov, uvedenych v ods. (10) a (11) tohto ¢lanku.

(9) Pri kazdom verejnom hlasovani, vratane hlasovania o ¢asti navrhu uznesenia, ma poslanec
pravo ziadat, aby zdznam o rokovani miestneho zastupitel'stva obsahoval menovity zoznam
poslancov hlasujiicich za navrh, proti navrhu a tych, ktori sa zdrzali hlasovania. Ziadosti
o menovité hlasovanie sa musi vyhoviet. Takyto ndvrh mozno podat’ dovtedy, kym miestne
zastupitel'stvo nepristapi k hlasovaniu o ndvrhu uznesenia.



(10) Suhlas trojpétinovej vacsiny pritomnych poslancov treba na:
a) schvalenie nariadenia, ako aj pri hlasovani o jeho jednotlivych ustanoveniach,

b) vyhlasenie hlasovania obyvatel'ov mestskej ¢asti o d’alSich dolezitych veciach tykajucich sa
postavenia alebo rozvoja mestskej Casti alebo zivota obyvatelov mestskej Casti podla §
9 zdkona SNR ¢. 377/1990 Zb. o hlavnom meste slovenskej republiky Bratislavy v zneni
neskorsich predpisov.

(11) Suhlas trojpétinovej vacsiny vsetkych poslancov treba na:
a) potvrdenie uznesenia miestneho zastupitel'stva, ktorého vykon pozastavil starosta,

b) prijatie uznesenia miestneho zastupitel'stva o vol'be nového starostu na zvySok volebného
obdobia v pripadoch uvedenych v §13a zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov okrem pripadu, uvedeného v § 13a ods. 4 zdkona SNR €. 369/1990
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,

_O(

¢) prijatie uznesenia pri predaji nehnutelnosti podl'a § 9a ods. 8 pism. e) zdkona SNR
138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov,

_O(

d) prijatie uznesenia pri ndjme nehnutelnosti podl'a § 9a ods. 9 pism. ¢) zdkona SNR
138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov.

CL 9.

Pozastavenie vykonu uznesenia miestneho zastupitel’stva

Postup pri pozastaveni vykonu uznesenia miestneho zastupitel'stva, ak sa starosta domnieva, Ze
odporuje zakonu alebo je pre mestski cast' zjavne nevyhodné, sa riadi ustanoveniami
osobitného predpisu. !

CL 10.

Tajné hlasovanie

(1) Miestne zastupitel'stvo tajnym hlasovanim voli a odvolava z radov svojich poslancov:
a) ¢lenov miestnej rady do stanoveného poctu,
b) predsedov komisii.

(2) Miestne zastupitel'stvo moZe tajné hlasovanie pouzit’ aj pri hlasovani o inych navrhoch, ak
o tom na navrh poslanca rozhodne miestne zastupitel'stvo nadpolovi¢nou vécsinou hlasov
pritomnych poslancov.

(3) Miestne zastupitel'stvo na navrh poslanca mdze zmenit’ sposob hlasovania v pripadoch,
uvedenych v odseku 1.

(4) V pripade, ze osoby uvedené v odseku 1 sa vzdaji svojej funkcie, miestne zastupitel'stvo
tuto skutoCnost’ zoberie na vedomie (uznesenim).

'§ 13 ods. 6 zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



CL 11.

Priebeh a organizacia tajného hlasovania

(1) Vol'by riadi volebna komisia zvolend miestnym zastupitel'stvom. Volebna komisia si urci
svojho predsedu, meno ktorého ozndmi miestnemu zastupitel’'stvu.

(2) Hlasovanie podla Cl. 10 odseku 1 sa vykona hlasovacim listkom, na ktorom sa
v abecednom poradi uvedie priezvisko a meno kandidata oznacené¢ho poradovym cislom.
V pripade, Ze boli navrhnuti d’al$i kandidati, organiza¢né oddelenie zabezpe¢i doplnenie
pripravené¢ho hlasovacieho listka tak, Ze novonavrhnuti kandidati budi dopisani do
hlasovacieho listka za posledného kandidata na hlasovacom listku.

(3) Navrhnuti kandidati musia pred vykonanim vol'by vyjadrit’ svoj suhlas s kandidatarou.

(4) Hlasovanie sa uskuto¢ni tak, Ze hlasujtci na hlasovacom listku zakrazkuje poradové ¢islo
kandidata, ktorému dava svoj hlas. Hlasovaci listok upraveny inym sposobom alebo
neupraveny je neplatny.

(5) Hlasovanie je platné, ak sa ho zucastnila nadpolovicna vacsina vsetkych poslancov. Zvoleny
je ten kandidat, ktory ziskal nadpolovi¢ny pocet hlasov pritomnych poslancov.

(6) Ak v prvom kole ani jeden z viacerych kandidatov neziskal potrebny pocet hlasov na
zvolenie, v druhom kole sa voli z tych dvoch, ktori ziskali najviac hlasov. Ak ani v druhom
kole nebol nikto zvoleny, zopakuji sa vol'by s novymi kandidatmi.

(7) Ak boli v prvom kole len dvaja kandidati, hlasuje sa v druhom kole o uspesnejSom z nich.
Ak ani v tom pripade nie je kandidat zvoleny, vol'by sa zopakuju s novymi kandidatmi.

(8) Pri spoloc¢nej volbe st zvoleni ti kandidati, ktori ziskali nadpoloviény pocet hlasov
pritomnych poslancov. Namiesto nezvolenych kandidatov sa pre nové volby navrhnu ini
kandidati.

(9) Odvolanie poslanca z funkcie uvedenej v CI. 10 odseku 1 sa vykonéva hlasovacim listkom,
na ktorom sa uvedie priezvisko a meno poslanca navrhovaného na odvolanie a slova “4no” —

(13 29

(10) Hlasovanie o jednom navrhu na odvolanie sa uskutoc¢ni tak, ze hlasujtci na hlasovacom
listku zakrazkuje slovo “4no”, ¢im prejavi stihlas s odvolanim alebo slovo “nie”, na znak
nesuhlasu s odvolanim. Hlasovaci listok upraveny inym spdsobom alebo neupraveny je
neplatny. Ak sa hlasuje o viacerych navrhoch na odvolanie naraz, postup pri hlasovani schvali
miestne zastupitel'stvo na navrh volebnej komisie.

(11) Hlasovanie o odvolani je platné, ak sa ho zucastnila nadpoloviéna vicSina vSetkych
poslancov. Navrh na odvolanie poslanca z funkcie je schvéleny, ak s nim suhlasila
nadpolovi¢na vicsina pritomnych poslancov.

(12) O vysledku tajného hlasovania vyhotovi volebnd komisia zapisnicu, ktora podpisu vsetci
jej €lenovia. Precitanim zapisnice predseda volebnej komisie oznami vysledok hlasovania.

(13) Volebna komisia moze navrhnit’ odchylny spdsob tajného hlasovania pre pripad podla Cl.
10 ods. 2. O takomto navrhu rozhodne miestne zastupitel'stvo nadpolovi¢nou vacsinou hlasov
pritomnych poslancov.
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CL 12.

Interpelacie poslancov

(1) Poslanci maju pravo interpelovat’ starostu a ¢lenov miestnej rady vo veciach tykajucich sa
vykonu ich prace. Na zasadnuti miestneho zastupitel'stva sa interpelacia podava tustne alebo
pisomne. Mimo zasadnutia miestneho zastupitel'stva sa interpeldcia podava pisomne do
podatel'ne miestneho uradu a interpelovany ju musi dat’ najneskér do 3 dni po obdrzani
zaevidovat’ organizaénému oddeleniu miestneho uradu.

(2) Na interpelaciu odpoveda interpelovany ihned. Ak vSak obsah vznesenej interpelacie
vyzaduje, aby sa zaleZitost’ preSetrila alebo ak je nevyhnutné vykonat’ iné opatrenia alebo ak
vysvetlenie nie je postacujice, musi interpelovany poslancovi pisomne odpovedat’ najneskor
do 30 dni odo dila vznesenia Ustnej interpelacie alebo odo dina dorucenia pisomne;j interpelacie
mimo rokovania miestneho zastupitel'stva. Na kazdé riadne zasadnutie miestneho
zastupitel'stva dostanu poslanci pisomnu informéciu o stave vybavenia interpelacii vo forme
stru¢ného vytahu, ktory interpelovany doruci organizaénému oddeleniu spolu s odpoved’ou na
interpelaciu. Informécia sa zarad’'uje do navrhu programu zasadnutia miestneho zastupitel'stva
ako pravidelny bod rokovania.

(3) Interpelaciou nemozno interpelovanému ukladat’ Glohy.

ClL 13.

Dokumenty z rokovania miestneho zastupitel’stva

(1) Z rokovania miestneho zastupitel'stva sa vyhotovuje zvukovy zadznam a zépisnica, ktora
obsahuje tdaje o tom, kto viedol rokovanie, jeho program, pocet pritomnych poslancov a prijaté
uznesenia. Do zapisnice maji pravo nahliadnut’ na organizacnom oddeleni poslanci, miestny
kontroldr a starostom urcené osoby. Pokial’ nie je mozné vykonat’ zvukovy zaznam a prepis
obsahu (stenograficky zdznam) rokovania, za zapisnicu sa povazuje aj dokument, ktory okrem
programu a schvalenych pracovnych komisii, obsahuje texty vSetkych prijatych aj neprijatych
navrhov uzneseni s uvedenim tidajov o hlasovani. Zapisnice sa archivujua 10 rokov na miestnom
urade.

(2) Zapisnicu zrokovania miestneho zastupitel'stva podpisuje starosta, prednosta
a overovatelia.

(3) Uznesenia, zapisnice a ostatné materialy z rokovani miestneho zastupitel'stva sa archivuji
na organiza¢nom oddeleni podl'a registraturneho planu pre miestne trady. Prilohou zapisnice
moze byt stenograficky zaznam z rokovania miestneho zastupitel'stva. Poslanci a osoby ur¢ené
starostom maju k tymto materialom pristup na miestnom urade.

CL 14.

Spolo¢né ustanovenia

(1) Postup pripravy, odovzdavania arozosielania materialov na rokovanie miestneho
zastupitel’stva je upraveny v prilohe tohto rokovacieho poriadku.

(2) Rokovaci poriadok, jeho zmeny a doplnenia schval'uje miestne zastupitel'stvo.
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CL 15.

Zaverecné ustanovenie

(1) ZruSuje sa rokovaci poriadok miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava-Dubravka

zo dna 14.3.1995.

(2) Tento rokovaci poriadok a jeho priloha nadobtdaju G€innost’ 1. decembra 2010.

(3) Dodatok ¢. 1 krokovaciemu poriadku
nadobudol t¢innost’ 1.1.2012.

(4) Dodatok ¢. 2 k rokovaciemu poriadku
nadobudol t¢innost’ 1.1.2013.

(5) Dodatok ¢. 3 k rokovaciemu poriadku
nadobudol tc¢innost’ 1.3.2013.

(6) Dodatok ¢. 4 k rokovaciemu poriadku
nadobudol Gc¢innost’ 8.11.2016.

(7) Dodatok ¢. 5 k rokovaciemu poriadku
nadobudol Gc¢innost’ 17.4.2018.

Bratislava, 30.4.2018

schvaleny 13.12.2011 uznesenim ¢. 97/2011
schvaleny 4.12.2012 uznesenim ¢. 213/2012
schvaleny 26.2.2013 uznesenim ¢. 244/2013
168/2016

schvaleny 8.11.2016 uznesenim ¢.

schvaleny 17.4.2018 uznesenim ¢. 282/2018

RNDr. Martin Zat'ovié, v. 1.
starosta
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Priloha Rokovacieho poriadku Miestneho zastupitel’stva mestskej
casti Bratislava - Dubravka

Postup pre pripravu, predkladanie, odovzdavanie a rozosielania
materialov na rokovanie miestneho zastupitel’stva

CL 1.

Zakladné ustanovenia

Materialy na zasadnutia miestneho zastupitel'stva sa zarad’'uju podl'a planu zasadnuti miestneho
zastupitel'stva na prisluSny kalenddrny rok apodla uzneseni miestneho zastupitel'stva
a miestnej rady. Nepredlozenie, pripadne ziadost o odlozenie planovanych materialov na
neskorsie zasadnutie miestneho zastupitel'stva, zdovodni nositel’ tlohy starostovi, ktory o tom
informuje miestne zastupitel'stvo. Aktudlnost’ a naliehavost’ pldnovanych i neplanovanych
materidlov posudzuje starosta, ktory schvaluje navrh programu rokovania miestneho
zastupitel'stva.

CL 2.

Priprava materialov

(1) Starosta pred schvalenim navrhu programu rokovania miestneho zastupitel'stva prerokuje
plénované i prihlasené nepldnované materidly na svojej operativnej porade so zastupcom
starostu a prednostom. Postup pripravy materidlov do operativnej porady starostu urci starosta.

(2) Starosta s ucastnikmi operativnej porady materidl posudi a ur¢i komisiu, pod gestorstvom
ktorej sa bude materidl pripravovat. Spracovatel zapracuje do materidlu pripomienky
ucastnikov operativnej porady, pricom pri materidloch, ktorych predkladatel'om je poslanec,
miestny kontrolér alebo starosta mestskej Casti, urobi tak len s ich sthlasom.

(3) Materialy na rokovanie komisii budu dorucené ¢lenom komisie v elektronickej forme
najneskor 3 pracovné dni pred zasadnutim komisie pokial’ rokovaci poriadok prislusnej komisie
neurcuje inak.

(4) Tajomnik komisie vyhotovi z rokovania komisie zapis, ktory podpisSe predseda komisie
alebo vypis, ktory podpise tajomnik komisie. Na poziadanie ¢lena komisie obsahuje zapis i jeho
odchylné stanovisko od nazoru vacsiny. Odchylné stanovisko spracovatel'a musi obsahovat’ aj
zdovodnenie. Pripomienky komisie zapracuje spracovatel do materidlu pre miestnu radu,
pri¢om odchylné stanoviska uvedie osobitne.

(5) Nerozmnozeny material upraveny o pripomienky komisii je spracovatel povinny
v ndlezitom cCasovom predstihu prekonzultovat’ s predkladatelom, ktory posudi, ¢i postup
pripravy materidlu a navrhované uznesenie je v sulade so Statitom a rokovacim poriadkom
miestneho zastupitel'stva. Zistené formalne nedostatky spracovatel odstrani najneskdér do
terminu odovzdania materidlov na rozoslanie ucastnikom zasadnutia miestnej rady. Spracovany
materidl odovzda spracovatel’ v jednom originali v pisomnej forme a sucasne posle material aj
v elektronickej forme organizaénému oddeleniu. K prerokovaniu materidlov v miestnej rade sa
prizyva na vlastnu ziadost’ predseda gestorskej komisie, pripadne na navrh spracovatel’a i d’alSie
zainteresované osoby.
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(6) Podl'a vysledkov rokovania miestnej rady spracovatel material upravi, priCom pri
materidloch, ktorych predkladatelom je poslanec alebo starosta mestskej Casti, len s ich
suhlasom. Spracovatel’ takto upraveny material doru¢i v jednom originali v pisomnej forme
organiza¢nému oddeleniu a zasle elektronickou postou 8 dni pred terminom konania miestneho
zastupitel'stva.

(7) Spravu o vysledku kontroly predklada miestny kontrolér priamo miestnemu zastupitel’stvu.
Ak je jej sucastou navrh uznesenia, vztahuje sa na uznesenie prisluSné ustanovenie
rokovacieho poriadku miestneho zastupitel'stva. Postup pripravy ostatnych materidlov
predkladanych miestnym kontrolorom sa riadi rokovacim poriadkom miestneho zastupitel'stva,
vratane jeho prilohy.

(8) Material obsahuje kryci list podl'a vzoru, na ktorom sa uvedie:

a) Cislo, datum rokovania a nazov materialu predkladaného do miestneho zastupitel'stva,

b) meno, priezvisko a funkcia predkladatela s jeho vlastnoru¢nym podpisom,

¢) meno, priezvisko a funkcia zodpovedného s jeho vlastnoruénym podpisom,

d) meno, priezvisko a funkcia spracovatela s jeho vlastnoru¢nym podpisom,

e) meno, priezvisko a funkcia 0sdb prizvanych k rokovaniu,

f) obsah materialu.

(9) Podla povahy predkladaného materidlu ndvrh uznesenia spravidla obsahuje nasledovné
Casti:

a) konStatacnu Cast’, ktord sa zarad’uje len pri zasadnych materidloch osobitného vyznamu;
uvadza organ, datum a vysledok ostatného prerokovania uvedenej problematiky a stru¢na

sumarizaciu plnenia prijatych opatreni alebo tuloh, pripadne doésledky ich neplnenia; d’alej
uvadza najpodstatnejSie skuto¢nosti, na zaklade ktorych sa koncipovalo navrhované uznesenie,

b) schval'ovaciu Cast’, ktord potvrdzuje skuto¢nosti rozvedené v predkladanom materiali,

¢) ukladaciu ¢ast,, ktord uvadza nositel'a, ulohy (Cl. 7 ods. 3 rokovacieho poriadku), d’alej
konkrétnu formulaciu tlohy spolu s terminom jej plnenia, pripadne terminom a spésobom
priebezne] kontroly; ukladacia ¢ast nema obsahovat’ ulohy vyplyvajuce nositel'ovi z jeho
naplne prace, najma nie tie, ktoré je povinny plnit’ aj bez uznesenia,
d) odportcaciu Cast’, ktora sa pouziva pre tych nositel'ov tloh, ktorym nie je mozné uznesenim
ulohy ukladat’; v takomto pripade je treba navrhnat’ termin kontroly.

CL 3.

Odovzdavanie materialov na rozoslanie
(1) Materialy, ktoré sa maju prejednavat’ na miestnom zastupitel'stve, si predkladatelia povinni

dorucit’ pisomne aj elektronicky najmenej 7 dni pred terminom konania miestneho
zastupitel'stva na organiza¢né oddelenie, ktoré zabezpeci jeho rozmnoZenie a rozoslanie.
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(2) Ak je material predlozeny priamo na zasadnuti miestneho zastupitel'stva, musi byt
predlozeny v pisomnej forme v pocCte vyhotoveni zodpovedajucom obvyklému poctu
ucastnikov zasadania (poslanci, starosta, zastupca starostu, prednosta, miestny kontrolor)
miestneho zastupitel'stva a dve vyhotovenia pre organizacné oddelenie. Materidl musi byt
predlozeny aj v elektronickej forme.

ClL 4.

Rozoslanie materialov

(1) Rozoslanie materidlov tucastnikom zasadnutia miestneho zastupitel'stva zabezpecuje
organiza¢né oddelenie podl'a rozdel'ovnika materidlov na rokovanie miestneho zastupitel’stva,
najneskor 4 pracovné dni pred zasadnutim miestneho zastupitel'stva.

(2) Ak spracovatel’ nedoru¢i material organizaénému oddeleniu v termine uvedenom v Cl. 3
tejto prilohy, je povinny sam zabezpeCit dorucenie oneskoreného materialu tcastnikom
zasadnutia podla rozdelovnika materidlov na rokovanie miestneho zastupitel'stva spolu
s vysvetlenim, preco material nebol v¢as rozoslany.

CL 5.

Rozoslanie uzneseni a zapisnice z rokovania miestneho zastupitel’stva

(1) Organiza¢né oddelenie vyhotovi najneskor do 10 dni uznesenia prijaté na zasadnuti
miestneho zastupitel'stva a po ich podpise starostom ich zverejni v elektronickej forme na
webovej stranke mestskej Casti.

(2) Organizacné oddelenie zabezpeCi po zasadnuti miestneho zastupitel'stva vyhotovenie
zapisnice a zverejni ju v elektronickej forme na webovej stranke mestskej Casti.

Rozdelovnik materidlov na rokovanie miestneho zastupitel’stva

poslanci 25
starosta 1
miestny kontrolor 1
prednosta miestneho uradu 1
veduci Utvarov elektronicky
archiv 1
rezerva 1
stenograf 1
masmédia 1
Spolu 32

Rozdel’ovnik uzneseni miestneho zastupitel’stva

poslanci elektronicky
archiv 1

starosta, miestny kontroldr, prednosta, veduci utvarov - elektronicky
Spolu 1
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Rozdel'ovnik zapisnice z rokovania miestneho zastupitel’stva

Organizacny referat elektronicky
archiv 1
Spolu 1
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	Čl. 1.
	Čl. 2.
	(1) Rokovací poriadok upravuje prípravu a obsah rokovania, spôsob uznášania sa a prijímania uznesení miestneho zastupiteľstva.
	(2) Rokovací poriadok upravuje postup najmä pri
	a) rozhodovaní o základných otázkach života mestskej časti podľa § 7a zákona SNR č. 377/1990 Zb.,  čl. 29 štatútu a iných zákonov, upravujúcich činnosť a možnosti samosprávnych orgánov,
	b) výkone samosprávnych funkcií,
	c) príprave a schvaľovaní nariadení.

	(3) Základné úlohy miestneho zastupiteľstva a jeho pôsobnosť upravuje čl. 18 štatútu a organizačný poriadok samosprávy.
	(4) O otázkach, ktoré neupravuje tento rokovací poriadok, ako aj o ďalších formách a zásadách rokovania a vnútorných opatreniach, napr. prezentácia poslancov, miesto a rozsah rokovania miestneho zastupiteľstva, spôsob určovania organizačných opatrení,...

	Čl. 3.
	(1) Poslanci môžu vytvoriť poslanecký klub. Klub musí mať najmenej troch členov.
	(2) V mene poslaneckého klubu vystupuje jeho predseda, ktorého si zvolia členovia poslaneckého klubu, alebo poverený člen poslaneckého klubu.
	(3) Predsedovia poslaneckých klubov môžu vytvoriť grémium zástupcov poslaneckých klubov, ktoré posudzuje veci politickej povahy a veci súvisiace s činnosťou miestneho zastupiteľstva, najmä s tvorbou jeho orgánov. Grémium zástupcov poslaneckých klubov ...
	(4) Poslanec môže byť členom len jedného poslaneckého klubu.
	(5) Predseda poslaneckého klubu písomne oznámi starostovi utvorenie a zloženie poslaneckého klubu.

	Čl. 4.
	(1) Prípravu zasadnutia miestneho zastupiteľstva organizuje miestna rada, v súčinnosti so starostom, komisiami, poslancami, prípadne ďalšími orgánmi zriadenými miestnym zastupiteľstvom a organizačným oddelením.
	(2) Zasadnutia miestneho zastupiteľstva pripravuje miestna rada obvykle podľa plánu zasadania najmenej 2 týždne pred určeným termínom.
	(3) Materiály určené na zasadnutie miestneho zastupiteľstva obsahujú spravidla názov materiálu, návrh uznesenia, dôvodovú správu, meno predkladateľa a spracovateľa, stanovisko miestnej rady, stanoviská príslušných komisií, prípadne jeho vplyv na rozpo...
	(4) Materiál, ktorý nebol spracovaný a predložený podľa odseku 3, môže byť predmetom rokovania miestneho zastupiteľstva len na návrh starostu alebo poslanca, ak o jeho zaradení na rokovanie rozhodne miestne zastupiteľstvo v rámci schvaľovania programu...
	(5) Materiál, ktorý neodporučila svojím uznesením na rokovanie miestneho zastupiteľstva miestna rada môže byť predmetom rokovania miestneho zastupiteľstva len vtedy, ak o jeho zaradení na rokovanie rozhodne miestne zastupiteľstvo v rámci schvaľovania ...
	(6) Materiály na zasadnutie miestneho zastupiteľstva predkladajú starosta, zástupca starostu, poslanci, komisie, miestny kontrolór, prednosta, riaditelia rozpočtových a príspevkových organizácií mestskej časti a štatutárni zástupcovia obchodných spolo...
	(7) Komisie ako poradné, iniciatívne a kontrolné orgány miestneho zastupiteľstva sa podieľajú na príprave materiálov v rozsahu pôsobnosti vymedzenej im organizačným poriadkom.
	(8) Materiály na zasadnutie miestneho zastupiteľstva sú pre poslancov k dispozícii na miestnom úrade najneskôr tri  pracovné dni pred zasadnutím.

	Čl. 5.
	(1) Ustanovujúce zasadnutie miestneho zastupiteľstva zvolá starosta zvolený v predchádzajúcom volebnom období tak, aby sa uskutočnilo do 30 dní od vykonania volieb.
	(2) Ak starosta nezvolá zasadnutie miestneho zastupiteľstva podľa odseku 1, zasadnutie miestneho zastupiteľstva sa uskutoční 30. pracovný deň od vykonania volieb. Ak starosta nie je prítomný alebo odmietne viesť takto zvolané zasadnutie miestneho zast...
	(3) Zasadnutie miestneho zastupiteľstva zvoláva starosta spravidla podľa schváleného plánu zasadnutí, najmenej však raz za tri mesiace. Ak požiada o zvolanie zasadnutia miestneho zastupiteľstva aspoň tretina poslancov, starosta zvolá zasadnutie miestn...
	(4) Ak starosta nezvolá zasadnutie miestneho zastupiteľstva podľa odseku 3 prvej vety, zvolá ho zástupca starostu alebo iný poslanec poverený miestnym zastupiteľstvom. Ak starosta nie je prítomný alebo odmietne viesť takto zvolané zasadnutie miestneho...
	(5) Ak starosta nezvolá zasadnutie miestneho zastupiteľstva podľa odseku 3 druhej vety, zasadnutie miestneho zastupiteľstva sa uskutoční 15. pracovný deň od doručenia žiadosti na jeho konanie. V tomto prípade zvolá zasadnutie zástupca starostu alebo i...
	(6) V prípade, že rokovanie miestneho zastupiteľstva bude viesť poverený poslanec podľa odsekov 2, 4, 5 a Čl. 6 ods. 11 a 19, je týmto povereným poslancom fyzicky najstarší poslanec prítomný v rokovacej miestnosti, ak miestne zastupiteľstvo nerozhodne...
	(7) Termín, miesto a návrh programu zasadnutia miestneho zastupiteľstva sa zverejňuje na úradnej tabuli mestskej časti a na webovom sídle mestskej časti najmenej 3 dni pred  zasadnutím miestneho zastupiteľstva.
	(8) Miestne zastupiteľstvo zasadá na území mestskej časti, spravidla v Kultúrnom centre Fontána  na  Ožvoldíkovej 12 alebo vo veľkej zasadacej miestnosti Miestneho úradu na Žatevnej 4.

	Čl. 6.
	(1) Rokovanie miestneho zastupiteľstva je zásadne verejné. Miestne zastupiteľstvo vyhlási rokovanie za neverejné, ak predmetom rokovania sú informácie alebo veci chránené podľa osobitných zákonov.
	(2) Miestne zastupiteľstvo rokuje vždy v zbore. Spôsobilé rokovať a uznášať sa je vtedy, ak je prítomná nadpolovičná väčšina všetkých poslancov.
	(3) Rokovanie miestneho zastupiteľstva vedie starosta. Počas jeho neprítomnosti vedie rokovanie miestneho zastupiteľstva zástupca starostu alebo poverený poslanec.
	(4)  Účastníci zasadnutia miestneho zastupiteľstva sa musia zdržať každého prejavu a vyjadrenia, pokiaľ im predsedajúci neudelí slovo. Ak zasadnutie akýmkoľvek spôsobom narúšajú alebo znemožňujú, predsedajúci ich po neúčinnom vyzvaní k poriadku nechá ...
	(5) Na zasadnutie miestneho zastupiteľstva sa pozývajú okrem poslancov miestny kontrolór, prednosta  a vedúci oddelení miestneho úradu a samostatných referátov miestneho úradu,  zástupca mestskej polície sídliaci v Dúbravke, riaditelia rozpočtových a ...
	(6) Predsedajúci otvorí rokovanie miestneho zastupiteľstva v určenú hodinu, najneskôr v čase, keď je podľa prezencie prítomná nadpolovičná väčšina všetkých poslancov, prípadne trojpätinová väčšina všetkých poslancov (čl. 8 ods. 11).
	(7) Neúčasť na rokovaní miestneho zastupiteľstva sa ospravedlňuje vopred písomne (listom, faxom, elektronickou poštou) starostovi, najneskôr do začiatku zasadania. Pri neočakávaných prekážkach možno neúčasť ospravedlniť aj telefonicky, faxom, elektron...
	(8) Ak sa nezíde dostatočný počet poslancov do 30 minút po čase určenom na začiatok zasadnutia miestneho zastupiteľstva, zasadnutie miestneho zastupiteľstva sa neuskutoční. Ak  počas zasadnutia miestneho zastupiteľstva klesne počet poslancov pod nadpo...
	(9) Účastníci zasadnutia miestneho zastupiteľstva, ktorí nie sú poslancami, sa zdržujú vo vyhradených priestoroch.
	(10) Na úvod zasadnutia miestneho zastupiteľstva predsedajúci oznámi počet prítomných poslancov a mená ospravedlnených poslancov na celé zasadnutie miestneho zastupiteľstva alebo jeho časť. Potom  predloží na schválenie návrh  na voľbu návrhovej komis...
	(11) Ak starosta odmietne dať hlasovať o návrhu programu miestneho zastupiteľstva alebo o jeho zmene, stráca právo viesť zasadnutie miestneho zastupiteľstva, ktoré ďalej vedie zástupca starostu. Ak zástupca starostu nie je prítomný alebo odmietne vies...
	(12) Predkladateľ materiálu alebo ním poverená osoba vo svojom najviac 5 minútovom vystúpení materiál uvedie, zdôrazní jeho podstatu, návrh uznesenia, prípadne finančné dopady na rozpočet mestskej časti. Ak povaha predkladaného materiálu vyžaduje dlhš...
	(13) V sporných otázkach, ktoré sa vyskytnú počas rokovania, predloží miestnemu zastupiteľstvu návrh ďalšieho postupu návrhová komisia. O tomto návrhu rozhodne hlasovaním miestne zastupiteľstvo, ktoré zároveň môže na návrh zástupcov najmenej dvoch pos...
	(14) Do rozpravy sa hlásia poslanci a ostatní účastníci zasadnutia písomne alebo zdvihnutím ruky. Predsedajúci udeľuje slovo poslancom a účastníkom zasadnutia s hlasom poradným (prednosta a miestny kontrolór) v poradí, v akom sa prihlásili do rozpravy...
	(15) Občan má právo zúčastňovať sa na zasadnutiach miestneho zastupiteľstva a vyjadrovať na nich svoj názor, ak o to písomne požiada. Ak chce vystúpiť priamo k prerokúvanému bodu programu, predsedajúci mu udelí slovo, ak sa na tom uznesie nadpolovičná...
	(16) Účastníci zasadnutia sa môžu prihlásiť o slovo už pred začatím alebo počas rokovania do doby, kým poslanci nerozhodli o skončení rozpravy alebo ju predsedajúci neukončil z dôvodu vyčerpania všetkých diskusných príspevkov. Prihlásený do rozpravy m...
	(17) Návrh na ukončenie rozpravy môže podať každý poslanec, nesmie ho však predniesť v rámci vystúpenia obsahujúceho vecný diskusný príspevok alebo v rámci faktickej poznámky. O podanom návrhu na ukončenie rozpravy sa musí hlasovať ihneď. Poslanci pri...
	(18) Na zasadnutí miestneho zastupiteľstva sa môže ujať slova len ten, komu ho predsedajúci udelí. Predsedajúci udeľuje slovo v poradí v akom sa poslanci prihlásili. Zásadne sa hovorí na mikrofón.
	(19) Ak starosta neudelí slovo poslancovi, stráca právo viesť zasadnutie miestneho zastupiteľstva, ktoré ďalej vedie zástupca starostu. Ak zástupca starostu nie je prítomný alebo odmietol viesť zasadnutie miestneho zastupiteľstva, vedie ho iný poslane...
	(20) Časový rozsah prvého diskusného príspevku nemá presahovať 5 minút. Časový rozsah ďalších diskusných príspevkov by nemal presiahnuť 3 minúty. Toto obmedzenie sa nevzťahuje na predkladateľa prerokovaného materiálu.
	(21) Účastníci zasadnutia nesmú rušiť predsedajúceho ani iného rečníka pri prejave, ak mu bolo udelené slovo.
	(22) Poslanci majú v rozprave právo na jednu faktickú poznámku, ktorou reagujú na vystúpenie rečníka. Faktickou poznámkou nemožno reagovať na inú faktickú poznámku. Po vystúpení poslancov prihlásených s faktickými poznámkami poskytne predsedajúci možn...
	(23) Faktickou poznámkou môžu k prerokúvanej veci vystúpiť aj účastníci zasadnutia s hlasom poradným a príslušní vedúci zamestnanci miestneho úradu podľa povahy prerokovávaného materiálu. Faktická poznámka sa signalizuje zdvihnutím rúk spojených do pí...
	(24) Faktickou poznámkou možno predložiť aj procedurálny návrh vzťahujúci sa na spôsob prerokúvania niektorého bodu programu.
	(25) Na uplynutie časovej lehoty uvedenej v odseku (12), (15), (20) a (22) upozorní predsedajúci. Ak rečník prekročí dĺžku vystúpenia, predsedajúci mu môže odňať slovo. Rozhodnutie predsedajúceho o odňatí slova je konečné.
	(26) Ak v rozprave vystúpili všetci, ktorí sa do nej prihlásili, predsedajúci rozpravu ukončí a udelí záverečné slovo predkladateľovi alebo spracovateľovi materiálu, ktorí sa môžu tohto práva vzdať. Predkladateľ materiál alebo návrh uznesenia prednese...

	Čl. 7.
	(1) Návrh uznesenia miestneho zastupiteľstva sa pripravuje súčasne s materiálom predkladaným miestnemu zastupiteľstvu. Za jeho včasnú prípravu zodpovedá predkladateľ. Poslancom a určeným účastníkom zasadnutia miestneho zastupiteľstva sa rozosiela spol...
	(2) Uznesenie miestneho zastupiteľstva sa formuluje stručne s menovitým určením nositeľa úlohy a s termínom jej splnenia. Pri uznesení, ktoré obsahuje trvalé, dlhodobé alebo opakujúce sa úlohy, sa uvádza aj termín kontroly plnenia uznesenia.
	(3) Uznesením miestneho zastupiteľstva sa úlohy ukladajú miestnej rade, komisiám, zástupcovi starostu, poslancom, miestnemu kontrolórovi a riaditeľom rozpočtových a príspevkových organizácií mestskej časti.
	(4) Pri príprave nariadenia sa postupuje najmä v súlade s osobitným predpisom (§ 6 zákona SNR č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov).
	(5) Nariadenie schvaľuje miestne zastupiteľstvo až po jeho prerokovaní v gestorských komisiách a miestnej rade.

	Čl. 8.
	(1) Návrh uznesenia predkladá miestnemu zastupiteľstvu návrhová komisia, ktorá si môže vyhradiť nevyhnutný čas na prípravu návrhu. Návrh uznesenia predkladateľ predkladá návrhovej komisii v písomnej forme.
	(2) Ak povaha rozoslaného návrhu uznesenia alebo iné skutočnosti vyžadujú, aby miestne zastupiteľstvo osobitne hlasovalo o jednotlivých bodoch navrhovaného uznesenia, poradie určí návrhová komisia. Ak sa k návrhu uznesenia predložili pozmeňovacie návr...
	(3) Ak je v rozoslanom materiáli uvedený návrh uznesenia v dvoch alebo viacerých variantoch, hlasuje miestne zastupiteľstvo najskôr o variante odporúčanom návrhovou komisiou. Schválením jedného variantu sa ostatné varianty považujú za neprijaté.
	(4) Ak miestne zastupiteľstvo neprijme uznesenie alebo žiadny z navrhnutých variantov, uvedie sa v prehľade uznesení, že uznesenie k materiálu nebolo prijaté.
	(5) Hlasovať možno len o materiáli, ktorý bol zverejnený v elektronickej forme na webovej stránke mestskej časti alebo ho písomne dostali všetci prítomní poslanci pred začatím rokovania o príslušnom bode, alebo o návrhu uznesenia, ktorý odznel v rozpr...
	(6) Miestne zastupiteľstvo rozhoduje hlasovaním. Predsedajúci môže pred hlasovaním zistiť počet prítomných poslancov. O prezentáciu môže v priebehu rokovania požiadať aj poslanec. Menovitú prezentáciu môže v priebehu rokovania urobiť predsedajúci z vl...
	(7) Hlasovanie nesmie byť prerušené, počas hlasovania nemôže predsedajúci udeliť slovo a žiadny poslanec nesmie opustiť rokovaciu miestnosť ani do nej vstúpiť. Vchod do rokovacej miestnosti v tomto čase zabezpečujú poverení pracovníci miestneho úradu.
	(8) Hlasuje sa verejne prostredníctvom hlasovacieho zariadenia, zdvihnutím ruky alebo tajne hlasovacími lístkami.Tajné hlasovanie sa použije v prípadoch, ktoré sú uvedené v Čl. 10. Uznesenie miestneho zastupiteľstva je prijaté, ak zaň hlasuje nadpolov...
	(9) Pri každom verejnom hlasovaní, vrátane hlasovania o časti návrhu uznesenia, má poslanec právo žiadať, aby záznam o rokovaní miestneho zastupiteľstva obsahoval menovitý zoznam poslancov hlasujúcich za návrh, proti návrhu a tých, ktorí sa zdržali hl...
	(10) Súhlas trojpätinovej väčšiny prítomných poslancov treba na:
	a) schválenie nariadenia, ako aj pri hlasovaní o jeho jednotlivých ustanoveniach,
	b) vyhlásenie hlasovania obyvateľov mestskej časti o ďalších dôležitých veciach týkajúcich sa postavenia alebo rozvoja mestskej časti alebo života obyvateľov mestskej časti podľa § 9 zákona SNR č. 377/1990 Zb. o hlavnom meste slovenskej republiky Brat...

	(11) Súhlas trojpätinovej väčšiny všetkých poslancov treba na:
	a) potvrdenie uznesenia miestneho zastupiteľstva, ktorého výkon pozastavil starosta,
	b) prijatie uznesenia miestneho zastupiteľstva o voľbe nového starostu na zvyšok volebného obdobia v prípadoch uvedených v §13a zákona SNR č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov okrem prípadu, uvedeného v § 13a ods. 4 zákona S...
	c) prijatie uznesenia pri predaji nehnuteľností podľa § 9a ods. 8 písm. e) zákona SNR č. 138/1991 Zb. o majetku obcí v znení neskorších predpisov,
	d) prijatie uznesenia pri nájme nehnuteľností podľa § 9a ods. 9 písm. c) zákona SNR č. 138/1991 Zb. o majetku obcí v znení neskorších predpisov.


	Čl. 9.
	Čl. 10.
	(1) Miestne zastupiteľstvo tajným hlasovaním volí a odvoláva z radov svojich poslancov:
	a) členov miestnej rady do stanoveného počtu,
	b) predsedov komisií.

	(2) Miestne zastupiteľstvo môže tajné hlasovanie použiť aj pri hlasovaní o iných návrhoch, ak o tom na návrh poslanca rozhodne miestne zastupiteľstvo nadpolovičnou väčšinou hlasov prítomných poslancov.
	(3) Miestne zastupiteľstvo na návrh poslanca môže zmeniť spôsob hlasovania v prípadoch, uvedených v odseku 1.

	Čl. 11.
	(1) Voľby riadi volebná komisia zvolená miestnym zastupiteľstvom. Volebná komisia si určí svojho predsedu, meno ktorého oznámi miestnemu zastupiteľstvu.
	(2) Hlasovanie podľa Čl. 10 odseku 1 sa vykoná hlasovacím lístkom, na ktorom sa v abecednom poradí uvedie priezvisko a meno kandidáta označeného poradovým číslom. V prípade, že boli navrhnutí ďalší kandidáti, organizačné oddelenie zabezpečí doplnenie ...
	(3) Navrhnutí kandidáti musia pred vykonaním voľby vyjadriť svoj súhlas s kandidatúrou.
	(4) Hlasovanie sa uskutoční tak, že hlasujúci na hlasovacom lístku zakrúžkuje poradové číslo kandidáta, ktorému dáva svoj hlas. Hlasovací lístok upravený iným spôsobom alebo neupravený je neplatný.
	(5) Hlasovanie je platné, ak sa ho zúčastnila nadpolovičná väčšina všetkých poslancov. Zvolený je ten kandidát, ktorý získal nadpolovičný počet hlasov prítomných poslancov.
	(6) Ak v prvom kole ani jeden z viacerých kandidátov nezískal potrebný počet hlasov na zvolenie, v druhom kole sa volí z tých dvoch, ktorí získali najviac hlasov. Ak ani v druhom kole nebol nikto zvolený, zopakujú sa voľby s novými kandidátmi.
	(7) Ak boli v prvom kole len dvaja kandidáti, hlasuje sa v druhom kole o úspešnejšom z nich. Ak ani v tom prípade nie je kandidát zvolený, voľby sa zopakujú s novými kandidátmi.
	(8) Pri spoločnej voľbe sú zvolení tí kandidáti, ktorí získali nadpolovičný počet hlasov prítomných poslancov. Namiesto nezvolených kandidátov sa pre nové voľby navrhnú iní kandidáti.
	(9) Odvolanie poslanca z funkcie uvedenej v Čl. 10 odseku 1 sa vykonáva hlasovacím lístkom, na ktorom sa uvedie priezvisko a meno poslanca navrhovaného na odvolanie a slová “áno” – “nie”.
	(10) Hlasovanie o jednom návrhu na odvolanie sa uskutoční tak, že hlasujúci na hlasovacom lístku zakrúžkuje slovo “áno”, čím prejaví súhlas s odvolaním alebo slovo “nie”, na znak nesúhlasu s odvolaním. Hlasovací lístok upravený iným spôsobom alebo neu...
	(11) Hlasovanie o odvolaní je platné, ak sa ho zúčastnila nadpolovičná väčšina všetkých poslancov. Návrh na odvolanie poslanca z funkcie je schválený, ak s ním súhlasila nadpolovičná väčšina prítomných poslancov.
	(12) O výsledku tajného hlasovania vyhotoví volebná komisia zápisnicu, ktorú podpíšu všetci jej členovia. Prečítaním zápisnice predseda volebnej komisie oznámi výsledok hlasovania.
	(13) Volebná komisia môže navrhnúť odchylný spôsob tajného hlasovania pre prípad podľa Čl. 10 ods. 2. O takomto návrhu rozhodne miestne zastupiteľstvo nadpolovičnou väčšinou hlasov prítomných poslancov.

	Čl. 12.
	(1) Poslanci majú právo interpelovať starostu a členov miestnej rady vo veciach týkajúcich sa výkonu ich práce. Na zasadnutí miestneho zastupiteľstva sa interpelácia podáva ústne alebo písomne. Mimo zasadnutia miestneho zastupiteľstva sa interpelácia ...
	(2) Na interpeláciu odpovedá interpelovaný ihneď. Ak však obsah vznesenej interpelácie vyžaduje, aby sa záležitosť prešetrila alebo ak je nevyhnutné vykonať iné opatrenia alebo ak vysvetlenie nie je postačujúce, musí interpelovaný poslancovi písomne o...

	Čl. 13.
	(1) Z rokovania miestneho zastupiteľstva sa vyhotovuje zvukový záznam a zápisnica, ktorá obsahuje údaje o tom, kto viedol rokovanie, jeho program, počet prítomných poslancov a prijaté uznesenia. Do zápisnice majú právo nahliadnuť na organizačnom oddel...
	(2) Zápisnicu z rokovania miestneho zastupiteľstva podpisuje starosta, prednosta  a overovatelia.
	(3) Uznesenia, zápisnice a ostatné materiály z rokovaní miestneho zastupiteľstva sa archivujú na organizačnom oddelení podľa registratúrneho plánu pre miestne úrady. Prílohou zápisnice môže byť stenografický záznam z rokovania miestneho zastupiteľstva...

	Čl. 14.
	(1) Postup prípravy, odovzdávania a rozosielania materiálov na rokovanie miestneho zastupiteľstva je upravený v prílohe tohto rokovacieho poriadku.
	(2) Rokovací poriadok, jeho zmeny a doplnenia schvaľuje miestne zastupiteľstvo.

	Čl. 15.
	Čl. 1.
	Čl. 2.
	(1) Starosta pred schválením návrhu programu rokovania miestneho zastupiteľstva prerokuje plánované i prihlásené neplánované materiály na svojej operatívnej porade so zástupcom starostu a prednostom. Postup prípravy materiálov do operatívnej porady st...
	(2) Starosta s účastníkmi operatívnej porady materiál posúdi a určí komisiu, pod gestorstvom ktorej sa bude materiál pripravovať. Spracovateľ zapracuje do materiálu pripomienky účastníkov operatívnej porady, pričom pri materiáloch, ktorých predkladate...
	(3) Materiály na rokovanie komisií budú doručené členom komisie v elektronickej forme najneskôr 3 pracovné dni pred zasadnutím komisie pokiaľ rokovací poriadok príslušnej komisie neurčuje inak.
	(4) Tajomník komisie vyhotoví z rokovania komisie zápis, ktorý podpíše predseda komisie alebo výpis, ktorý podpíše tajomník komisie. Na požiadanie člena komisie obsahuje zápis i jeho odchylné stanovisko od názoru väčšiny. Odchylné stanovisko spracovat...
	(5) Nerozmnožený materiál upravený o pripomienky komisií je spracovateľ povinný v náležitom časovom predstihu prekonzultovať s predkladateľom, ktorý posúdi, či postup prípravy materiálu a navrhované uznesenie je v súlade so štatútom a rokovacím poriad...
	(6) Podľa výsledkov rokovania miestnej rady spracovateľ materiál upraví, pričom pri materiáloch, ktorých predkladateľom je poslanec alebo starosta mestskej časti, len s ich súhlasom. Spracovateľ takto upravený materiál doručí v jednom origináli v píso...
	(7) Správu o výsledku kontroly predkladá miestny kontrolór priamo miestnemu zastupiteľstvu. Ak je jej súčasťou návrh uznesenia, vzťahuje sa na uznesenie príslušné ustanovenie rokovacieho poriadku miestneho zastupiteľstva. Postup prípravy ostatných mat...
	(8) Materiál obsahuje krycí list podľa vzoru, na ktorom sa uvedie:
	a) číslo, dátum rokovania a názov materiálu predkladaného do miestneho zastupiteľstva,
	b) meno, priezvisko a funkcia predkladateľa s jeho vlastnoručným podpisom,
	c) meno, priezvisko a funkcia zodpovedného s jeho vlastnoručným podpisom,
	d) meno, priezvisko a funkcia spracovateľa s jeho vlastnoručným podpisom,
	e) meno, priezvisko a funkcia osôb prizvaných k rokovaniu,
	f) obsah materiálu.

	(9) Podľa povahy predkladaného materiálu návrh uznesenia spravidla obsahuje nasledovné časti:
	a) konštatačnú časť, ktorá sa zaraďuje len pri zásadných materiáloch osobitného významu; uvádza orgán, dátum a výsledok ostatného prerokovania uvedenej problematiky a stručnú sumarizáciu plnenia prijatých opatrení alebo úloh, prípadne dôsledky ich nep...
	b) schvaľovaciu časť, ktorá potvrdzuje skutočnosti rozvedené v predkladanom materiáli,
	c) ukladaciu časť, ktorá uvádza nositeľa, úlohy (Čl. 7 ods. 3 rokovacieho poriadku), ďalej konkrétnu formuláciu úlohy spolu s termínom jej plnenia, prípadne termínom a spôsobom priebežnej kontroly; ukladacia časť nemá obsahovať úlohy vyplývajúce nosit...
	d) odporúčaciu časť, ktorá sa používa pre tých nositeľov úloh, ktorým nie je možné uznesením úlohy ukladať; v takomto prípade je treba navrhnúť termín kontroly.


	Čl. 3.
	Čl. 4.
	(1) Rozoslanie materiálov účastníkom zasadnutia miestneho zastupiteľstva zabezpečuje organizačné oddelenie podľa rozdeľovníka materiálov na rokovanie miestneho zastupiteľstva, najneskôr 4 pracovné dni pred zasadnutím miestneho zastupiteľstva.
	(2) Ak spracovateľ nedoručí materiál organizačnému oddeleniu v termíne uvedenom v Čl. 3 tejto prílohy, je povinný sám zabezpečiť doručenie oneskoreného materiálu účastníkom zasadnutia podľa rozdeľovníka materiálov na rokovanie miestneho zastupiteľstva...

	Čl. 5.
	(1) Organizačné oddelenie vyhotoví najneskôr do 10 dní uznesenia prijaté na zasadnutí miestneho zastupiteľstva a po ich podpise starostom ich zverejní v elektronickej forme na webovej stránke mestskej časti.
	(2) Organizačné oddelenie zabezpečí po zasadnutí miestneho zastupiteľstva vyhotovenie zápisnice a  zverejní ju v elektronickej forme na webovej stránke mestskej časti.


