MESTSKA CAST BRATISLAVA-DUBRAVKA

Interny predpis ¢. 4/2023
zo dna 1. oktébra 2023

ZASADY PODAVANIA, PREVEROVANIA A
EVIDOVANIA OZNAMENI SUVISIACICH S
OZNAMOVANIM PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

oktdber 2023



Starosta mestskej Casti Bratislava—Dubravka v zmysle § 13 ods. 4 pism. b) zdkona SNR ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a v zmysle § 10 ods. 9 zakona ¢. 54/2019 Z. z.
o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov

vydava

Zasady podavania, preverovania a evidovania oznameni:

ClL1
Uvodné ustanovenie
1. Zasady podavania, preverovania a evidovania ozndmeni upravuji podrobnosti o:

a) podavani oznamenti,
b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznament,
c) zachovani mlcanlivosti o totoZnosti oznamovatela,
d) evidovani oznameni,
e) oboznamovani oznamovatel’a s vysledkom preverenia jeho oznamenia,
f) spracuvani osobnych dajov uvedenych v ozndmeni.

Cl.2

Vnitorny systém vybavovania oznameni a urcenie zodpovednej osoby

1. Za mestsku Cast’ Bratislava-Dubravka (d’alej len ,,zamestnavatel*) plni miestny kontrolor
mestskej Casti Bratislava-Dubravka (d’alej len ,,miestny kontrol6r*) tlohy zodpovednej osoby
v zmysle § 10 ods. 4 az ods. 8 a § 11 zékona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zdkon
0 ochrane oznamovatel'ov*).

2. Miestny kontrolor plni tlohy zodpovednej osoby podla § 10 ods. 4 az ods. 8 a § 11 zakona
o ochrane oznamovatelov aj vo vztahu k rozpoCtovym a prispevkovym organizaciam
zriadenych mestskou ¢ast'ou Bratislava-Dubravka (d’alej len ,,zamestnavatel™).

CL3
Sposob podavania oznameni
1. Oznamenie mozno podat’ osobne, pisomne alebo elektronickou postou.
2. Oznamenie mozno podat’ osobne Ustnou formou do zapisnice u miestneho kontroléra.
3. Pisomné oznamenie je mozné poslat na adresu: Mestskd Cast’ Bratislava-Dubravka,
Zatevna 2, 844 02 Bratislava. Pisomné ozndmenie sa poddva v uzatvorenej obalke

s ozna¢enim ,,Neotvarat’ — do vlastnych rik miestneho kontrolora®.

4. Oznamenie elektronickou formou sa podava na emailovli adresu miestneho kontrolora:
kontrolor@dubravka.sk, ktora je pristupna nepretrzite.

5. Oznamenia prijaté inou osobou ako miestnym kontrolérom je tato osoba povinna bezodkladne
postlpit’ na vybavenie zodpovednej osobe, miestnemu kontrolorovi.



Cl 4
Povinnosti a opravnenia zodpovednej osoby

Miestny kontrolor je povinny prijat’ a preverit kazdé ozndmenie podl'a zdkona o ochrane
oznamovatel'ov.

Pri preSetrovani ozndmenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.
Miestny kontrolér je povinny preverit’ kazdé ozndmenie najneskor do 90 dni od jeho prijatia.
Miestny kontrolér potvrdi prijatie oznamenia do siedmich dni od jeho prijatia.

Ak bolo preverenie oznamenia skoncené postipenim veci na vybavenie podl'a Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov, miestny kontrolér si vyziada vysledok vybavenia
v rozsahu, ako to umoznuje osobitny predpis a do desiatich dni od dorucenia tohto vysledku
s nim oboznami aj oznamovatel’a.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia Udajov uvedenych v oznameni, miestny
kontrolor bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatela na doplnenie alebo spresnenie
oznamenia, s uréenim lehoty na uskuto¢nenie tohto ukonu. Miestny kontroldr je opravneny
v potrebnom rozsahu pisomne ziadat oznamovatela ozndmenia, ako aj zamestnancov
a Statutdrny organ zamestnavatel'a o poskytnutie suc¢innosti.

Na ziadost’ miestneho kontroldra je oznamovatel' oznamenia povinny od dorucenia ziadosti
poskytnut’ nevyhnutni sucinnost’ pri vybavovani podnetu. O tomto nésledku musi byt
oznamovatel' oznamenia pisomne pouceny uz v ziadosti o poskytnutie sicinnosti. V Case
od odoslania Ziadosti o poskytnutie sucinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
oznamenia neplynie.

Na ziadost’ miestneho kontrolora st zamestnanci a Statutarny organ zamestnavatel'a povinni
poskytnut’ doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informacie, udaje potrebné na preverenie
oznamenia, ako aj d’al$iu nevyhnutnt suc¢innost’ pri vybavovani oznamenia.

Miestny kontrolor je povinny pri preverovani oznameni zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoznosti
oznamovatel'a a totoznosti dotknutej osoby. Pristup k tymto informéacidam maju iba osoby
s opravnenim prijimat oznamenia alebo vykonavat nasledné opatrenia. Povinnost
mlcanlivosti sa nevztahuje na pripady, kedy vznikne povinnost poskytnut informécie
na ucely trestného konania alebo spravneho konania alebo oznamovatel/dotknutd osoba
udelila sthlas.

ClL5
Preverovanie oznameni

Miestny kontroldr je povinny preverit’ a vybavit’ oznamenie tak, aby zistil skutocny stav veci,
jeho stlad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolocenskym
zaujmom.

Pri preverovani oznamenia sa pouziva jeho odpis alebo ak je to mozné jeho kopia,
bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali oznamovatel’a ozndmenia.



Pokial' oznamenie smeruje voc¢i konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu orgénu
zamestnavatel'a, miestny kontrolor obozndmi dotknutého zamestnanca alebo Statutarny organ
zamestnavatel'a s informaciami uvedenymi v ozndmeni a umozni im vyjadrit’ sa k nemu, ako
aj predlozit' doklady, pisomnosti, ¢i iné informdacie potrebné na spolahlivé preverenie
oznamenia.

V pripade, Ze z obsahu ozndmenia alebo z informacii, ktoré st obsahom ozndmenia mozno
vyvodit’ totoZznost' oznamovatela ozndmenia, miestny kontrolor s takymito informéciami
dotknutého zamestnanca ani Statutarneho organ zamestnavatel'a neoboznami, ale vyzve ho len
na uvedenie, resp. predlozenie skutocnosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie
oznamenia.

O vysledku preverenia oznamenia spiSe miestny kontrolor pisomnt spravu o vysledku
preverenia oznamenia, v ktorej zhrnie skuto¢nosti, ktoré uvadza oznamovatel ozndmenia
a zéroven sa vyjadri ku kazdej skutocnosti, a to z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych
skuto¢nosti a z hl'adiska posudenia ich pravnej relevancie vo vzt'ahu k moznému naplneniu
prvku protipravnosti.

Miestny kontrolor je povinny oznamit oznamovatelovi vysledok preverenia oznamenia
a opatrenia, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia, do 90 dni od potvrdenia prijatia
oznamenia.

Ak je vtej istej veci oznamené oznamenie, ktoré neobsahuje nové skutoc¢nosti, miestny
kontrolér ozndmi oznamovatelovi ozndmenia stanovisko a sposob vybavenia pdvodného
oznamenia.

Ak sa pocas preverenia ozndmenia preukdze, Ze mohlo ddjst’ k spachaniu trestného cinu,
miestny kontrolor je povinny podozrenie z trestnej Cinnosti ozndmit' organom ¢innym
v trestnom konani ainé skutoCnosti orgdnom prislusSnym podl'a osobitnych predpisov.
Miestny kontrolor je povinny o tejto skutocnosti informovat’ oznamovatela a je povinny
si vyziadat’ vysledok vybavenia a do 10 dni od dorucenia s nim oboznamit’ oznamovatel’a.

ClL6
Evidovanie oznameni

Miestny kontroldr je povinny viest’ evidenciu oznameni, v ktorej zaznamenava nasledujice
udaje:

a) datum dorucenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a,
C) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,

e) datum skoncenia preverenia oznamenia.

Miestny kontrolor je povinny najmenej pocas troch rokov odo diia dorucenia oznamenia viest’
evidenciu ozndmeni v rozsahu udajov uvedenych v odseku 1.

Evidencia oznameni nepodlieha rezimu ,,Registratrneho poriadku®.



CL7
Spracuvanie osobnych idajov uvedenych v oznameni

Na tucely vedenia evidencie ozndmeni sa spracovavaji osobné udaje uvedené v oznameni
v rozsahu: meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a.

Osobn¢ udaje sa spracovavaju v sulade so zakonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

CL 8
Zavereéné ustanovenia

Zésady st zavdzné pre zamestnancov a Statutarne organy mestskej  Casti

Bratislava- Dubravka a mestskou castou zriadenych rozpoctovych a prispevkovych
organizacii ako aj pre miestneho kontrolora.

Zrusuje sa Interny predpis €. 1/2022 zo dia 10. januara 2022, ktory nadobudol ucinnost’
10. januara 2022.

Tento interny predpis nadobuda G¢innost’ 1. oktdbra 2023.

RNDr. Martin Zatovic
starosta
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