MESTSKA CAST BRATISLAVA —- DUBRAVKA
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Interny predpis €. 6/2015

zo diia 30. juna 2015

ZASADY PODAVANIA, PREVEROVANIA A EVIDOVANIA PODNETOV
SUVISIACICH S OZNAMOVANIM PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

Jun 2015



Starosta mestskej Casti Bratislava-Dubravka (d’alej len ,,starosta®) v sulade s § 13 ods. 4
pism. b) zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a v
sulade s § 11 ods. 8 zdkona NR SR ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s
oznamovanim protispoloCenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydava
tieto Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov:

ClL1
Uvodné ustanovenia

Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov (d’alej len ,,zasady*) upravuju

a) postup pri podavani, preverovani a evidovani podnetov tykajicich sa zévaznej
protispolocenskej ¢innosti a inej ako zdvaznej protispolocenskej ¢innosti (d’alej len
,podnet®),

b) podrobnosti o opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani podnetov,

c) postup pri oboznamovani osoby, ktora podala podnet, s vysledkom jeho preverenia,

d) podrobnosti o spractivani osobnych udajov uvedenych v podnete a o zachovani
mlcanlivosti o totoznosti osoby, ktora podala podnet.

Cl.2
Vnutorny systém vybavovania podnetov a urcéenie zodpovednej osoby

1. Za mestsku Cast’ Bratislava — Dubravka (d’alej len ,,zamestnavatel*) tilohy zodpovedne;j
osoby podl'a § 11 ods. 4 az 7 a § 12 zdkona NR SR ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej Cinnosti (dalej len ,,zakon*)
plni miestny kontrolér mestskej casti Bratislava — Dubravka (d’alej len ,,miestny
kontrolor).

2. Miestny kontroldr plni tlohy zodpovednej osoby podl'a § 11 ods. 4 az 7 a § 12 zékona aj
vo vztahu k rozpoctovym a prispevkovym organizaciam zriadenych mestskou Castou
Bratislava — Dubravka (d’alej len ,,zamestnavatel™).

CL3
Sposob podavania podnetov

1. Podnet mozno podat’ osobne, pisomne alebo elektronickou postou.
2. Podanie mozno podat’ osobne v kancelarii miestneho kontroldra.

3. Pisomny podnet je mozné podat’ na adresu: Mestska ¢ast’ Bratislava Dubravka, Zatevna 2,
841 02 Bratislava.

4. Pisomny podnet sa podava v uzatvorenej obalke s oznacenim ,Neotvarat - do rik
miestneho kontroldra®.

5. Podnet elektronickou formou sa poddva na emailovi adresu miestneho kontroléra
mestskej Casti Bratislava — Dubravka: kontrolor@dubravka.sk, ktord je pristupna 24 h
denne.

6. Podnety prijaté inou osobou ako miestnym kontrolorom mestskej Casti Bratislava —
Dubravka je tato osoba povinna bezodkladne postapit’ na vybavenie zodpovednej osobe.



10.

Cl 4
Povinnosti a opravnenia zodpovednej osoby

Miestny kontrolor je povinny prijat’ a preverit’ kazdy podnet podany podl'a zékona.
Pri preSetrovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, ze nejde o podnet podl'a zadkona, ale na vybavenie podania
je prislus$ny iny organ, miestny kontrolor podanie bezodkladne postipi tomuto orgdnu. O
postipeni podania miestny kontrolor informuje podavatel’a podania.

Ak z obsahu podania vyplyva, Zze podnetom je iba Cast’ podania, podl'a zakona a tychto
zasad, preSetri sa len prislusna Cast’ podania. Ostatné Casti podania miestny kontrolér
bezodkladne postapi orgénu prisluSnému na vybavenie a tieto sa vybavia podla prislusnej
pravnej Upravy (napr. staznost podl'a zdkona NR SR ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach). O
postupeni podania miestny kontrolor informuje podavatel’a podania.

Miestny kontrolor je povinna preverit podnet najneskor do 90 dni od jeho prijatia.

V oddévodnenych pripadoch méze miestny kontrolor lehotu uvedent v predchadzajicom
odseku predizit, a to najviac o d’alsich 30 dni. O tejto skuto¢nosti, ako aj o dévodoch
prediZenia lehoty je povinna bezodkladne informovat’ podavatel'a podnetu, pokial’ nejde o
anonymny podnet.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v podnete miestny
kontrolér bez zbytocného odkladu vyzve podavatela podnetu na jeho doplnenie alebo
spresnenie s uréenim lehoty na uskutocnenie tohto ikonu. Miestny kontrolér je opravneny
v potrebnom rozsahu pisomne ziadat' podavatela podnetu, ako aj zamestnancov a
Statutarny organ zamestnavatel'a o poskytnutie sti¢innosti.

Na ziadost’ miestneho kontroléra je podéavatel' podnetu povinny do desiatich dni od
dorucenia ziadosti poskytnut nevyhnutni suainnost pri vybavovani podnetu. Ak
podavatel’ podnetu bez objektivneho dévodu neposkytne sucinnost’ v tejto lehote, miestny
kontroloér nie je povinny peticiu vybavit. O tomto nasledku musi byt podavatel’ podnetu
pisomne pouceny uz v ziadosti na poskytnutie su¢innosti pri vybavovani podnetu. V Case
od odoslania Ziadosti na poskytnutie su¢innosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
podnetu neplynie.

Na ziadost’” miestneho kontroléra st zamestnanci a Statutdrny organ zamestnavatel'a
povinni poskytnit’ doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informacie, udaje potrebné na
preverenie podnetu, ako aj d’alSiu nevyhnutna su¢innost’ pri vybavovani podnetu.

Miestny kontrolor je povinny zachovavat’ mlcanlivost’ o totoznosti podavatel’a podnetu.

CL5
Preverovanie podnetov

Miestny kontrolor je povinny preverit’ a vybavit’ podnet tak, aby zistil skuto¢ny stav veci,
jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolocnym
zaujmom.



2. Pri preverovani podnetu sa pouziva jeho odpis, alebo, ak je to mozné, jeho kopia, bez
uvedenia udajov, ktoré by identifikovali podavatel'a podnetu.

3. Pokial' podnet smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu organu
zamestnavatel'a, miestny kontrolor oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarny
organ zamestnavatel'a s informaciami uvedenymi v podnete a umozni im vyjadrit’ sa k
nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informdcie potrebné na spolahlivé
preverenie veci.

4. V pripade, ze z obsahu podnetu, alebo z informacii, ktoré si obsahom podnetu, mozno
vyvodit’ totoznost' podavatela podnetu, miestny kontrolor s takymito informaciami
dotknutého zamestnanca ani Statutdrny organ zamestnavatel'a neoboznami, ale vyzve ho
len na uvedenie, resp. predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie
podnetu.

5. O vysledku preverenia podnetu spiSe miestny kontrolor pisomnu spravu o vysledku
preverenia podnetu, v ktorej zhrnie skuto¢nosti, ktoré uvadza podavatel’ podnetu, a
zaroven sa vyjadri ku kazdej skutocnosti, a to z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych
skuto¢nosti a z hladiska postidenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moZznému
naplneniu prvku protipravnosti.

6. Podnet je vybaveny obozndmenim podavatel'a podnetu s pisomnou spravou o vysledku
preverenia podnetu. Miestny kontrolor je povinny oboznamit podéavatela podnetu s
vysledkom jeho preverenia najneskor do 10 dni od preverenia podnetu.

7. Ak je v tej istej veci podany podnet, ktory neobsahuje nové skutocnosti, miestny kontrolor
oznami podavatel'ovi podnetu, stanovisko a sposob vybavenia povodného podnetu.

8. Pokial sa v pripade preverovania podnetu preukaze, ze mohlo dojst’ k spachaniu trestného
¢inu, miestny kontrolor je povinny podozrenie z trestnej ¢innosti ozndmit organom
¢innym v trestnom konani a iné skutoCnosti organom prislusSnym podla osobitnych
predpisov.

ClL6
Evidovanie podnetov

1. Miestny kontroldr je povinny viest’ evidenciu podnetov, v ktorej zaznamenava
nasledujuce udaje:
a) datum dorucenia podnetu,
b) meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela podnetu; v pripade anonymného podnetu
sa uvedie iba poznamka, ze ide o anonymny podnet,
¢) predmet podnetu,
d) vysledok preverenia podnetu,
e) datum skonc¢enia preverenia podnetu.

2. Evidencia podnetov nepodlieha rezimu ,,Registratirneho poriadku*.

3. Miestny kontrolér je povinny tdaje uvedené v odseku 1 uchovavat’ v evidencii podnetov tri
roky odo diia doru¢enia podnetu.



ClL7
Spracuvanie osobnych idajov uvedenych v podnete

Na tcely vedenia evidencie podnetov sa spracovavaju osobné udaje uvedené v podnete v
rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu podavatel'a podnetu.

Osobn¢ udaje sa spracovavaju v stlade so zdkonom NR SR ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

CL8
Zaverefné ustanovenia

Zasady su zavdzné pre zamestnancov a Statutdrne organy mestskej Casti Bratislava —
Dubravka a mestskou ¢ast'ou zriadenych rozpoctovych a prispevkovych organizacii ako aj
miestneho kontroléra.

Zasady nadobudaju t€innost’ 1. jula 2015.

RNDr. Martin Zat'ovié, v. r.
starosta



